
 

 

 

 

 

 

 

 
 

ประกาศเทศบาลต าบลดงสมบรูณ์ 

เรือ่ง  การลดข ัน้ตอนระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพือ่บรกิารประชาชน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 

 
  ตามพระราชกฤษฎีวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบา้นเมืองทีด่ี พ.ศ. 2546  หมวด 5  เรื่องการ ลดข ัน้ตอน

การปฏบิตัริาชการโดยก าหนดใหส้ว่นราชการมีการปฏบิตัริาชการในเรือ่งเกีย่วกบัการส ั่ง การอนุญาต การ อนุมตั ิการปฏบิตัริาชการ หรือ

การด าเนินการการอืน่ใด ใหเ้กดิความสะดวกและรวดเร็วในการบรกิารประชาชน ซึง่ มีผลโดยตรงตอ่ประโยชน์ของประชาชน และหมวด 

7 การอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของ ประชาชนที่มาติดต่อประสานงานหรือขอรบับริการจากส่วนราชการหรือ

ระหว่างส่วนราชการด้วยกนั โดยให้ส่วน ราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละกระบวนงานบริการ และประกาศให้ส่วน

ราชการ ขา้ราชการและ ประชาชนทราบเป็นการท ั่วไป นัน้ 

  ดงันั้น  เพื่อใหเ้ป็นไปตามพระราชกฤษฎีวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบา้นเมืองทีด่ี พ.ศ. 2546  เทศบาล

ต าบลดงสมบูรณ์ ได้ด าเนินการการปรบัปรุงกระบวนการท างานลดข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิ ราชการเพื่อบริการประชาชน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 จ านวน 17 กระบวนงานบรกิดงัน้ี 

 
 

ล ำดับ กระบวนงำนบริกำร ขั้นตอนกำร 
ให้บริกำร 

ระยะเวลำที่ให้บริกำร ต่อรำย หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ 

1 พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ 3 10 นาที ส านักปลดั 
2 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 5 10 วัน กองคลัง 
3 การจัดเก็บภาษีป้าย 5 10 วัน กองคลัง 
 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 5 10 วัน กองคลัง 
4 การขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 

ประเภท) 
4 10 นาที กองคลัง 

5 การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหนา่ยอาหารหรือสะสมอาหาร (พื้นที่
จัดเก็บ 200 ตร.ม.) 

 
 

 กองคลัง 

6 การก าหนดอัตราค่าตอบแทนในการอนุญาตตามมาตรา 9/1 แห่ง
ประมวลกฎหมายที่ดิน 

3 10 นาที กองคลัง 

7 การช าระค่าธรรมเนียมการจัดเก็บขยะมูลฝอย 3 10 นาที กองคลัง 
8 การบริหารงานการประปา 4 1 วัน กองช่าง 
9 การขุดดินและถมดิน 5 2 วัน กองช่าง 
10 การขออนุญาตสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 5 - อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน 20 วัน 

- อาคารพาณิชย ์ 33 วัน 
กองช่าง 

11 การติดตั้งบ่อดักไขมันบ าบัดน้ าเสยีในอาคาร 4 10 วัน กองช่าง 
12 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 2 30 นาที ส านักปลดั 
13 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยผูสู้งอาย ุ 2 30 นาที ส านักปลดั 
14 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส ์ 2 30 นาที ส านักปลดั 
15 การควบคุมกิจการตลาด 4 5  วัน ส านักปลดั 
16 การควบคุมสถานท่ีจ าหน่ายหน่ายหรือสะสมอาหาร 4 5  วัน ส านักปลดั 
17 การควบคุมการเลี้ยงสัตว์หรือปล่อยสัตว ์ 3 10 นาที ส านักปลดั 
18 การควบคุมดูแลการจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 4 5 นาที ส านักปลดั 

 
 หมายเหต ุ1. ระยะเวลาเริ่มนับตั้งแต่ผู้มาติดต่อขอรับบริการมีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง 
  2. รายละเอียดเกีย่วกับข้ันตอนและเอกสารการตดิต่อขอรับบริการ  แนบท้ายประกาศนี ้
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    จงึประกาศใหท้ราบโดยท ั่วกนั 

     ประกาศ ณ วนัที ่ 11   พฤศจกิายน    2566 

 
 
 

( นายอรุณ  ภูผวิผา )  

นายกเทศมนตรีต าบลดงสมบูรณ์ 


